机关服务中心干部因私出国（境）审批表
	姓  名
	
	性别
	
	出生年月
	
	政治
面貌
	

	工作处室
	
	职    务
	
	职级
	

	身份证号码
	
	联系电话
	
	是否涉密人员
	

	申请
类型
	□办理护照（通行证）                  □办理赴港澳台签注 

□已持有护照（通行证）申请出行        □申请续假

	申请
理由
	时间：

	
	前往国家或地区：                    

	
	出国（境）事由（请注明出国境原因，配偶子女是否同行；若受邀，请注明境外邀请人的姓名、地址、与本人的关系；费用是否自理。）：
本人签名：                                 年月日

	一般

干部
	所在处室领导意见（签字）：
     年   月   日
	人事处意见：
      年   月   日
	分管人事局领导审批：
      年   月   日

	处级
干部
	分管局领导审批：
     年   月   日
	分管人事局领导审批：
      年   月   日
	局长审批：
       年   月   日

	领还

日期
	取：    年   月  日签字：
	还：    年   月    日签字：

	备注
	


填表说明
1．机关服务局处级及以下干部因私出国（境）审批，需填写本表。如需办理护照（通行证）或签注，应附相关申请表格，表格请自行从北京市出入境管理局网站下载。
2．本表由干部本人填写。“所在处室领导意见”需所在处室主要负责人签署意见。
3．审批结束后，本表原件由人事处留存。
4. 人事处负责干部因私出国情况记录、证件管理和请销假工作。
